1. INTRODUCCION

Este documento es una guia basica que te ayudara a conocer el entorno de trabajoy a
familiarizarte con sus elementos mas importantes.

1.1. Requisitos del sistema

Ordenador equipado con sistema operativo Windows XP o posterior, Mac OS X 10.6 o
posterior, o sistemas Linux o similares con antigiiedad no mayor de 5 aios. Se
recomienda que el sistema siempre tenga instaladas todas las actualizaciones disponibles
que provea el fabricante.

Navegador web Explorer 10 o superior, o navegadores Mozilla Firefox, Opera, o Chrome,
en versiones no anteriores a los ultimos 2 afios. Se recomienda que el navegador siempre
tenga instaladas todas las actualizaciones disponibles que provea el fabricante.

Para el acceso a determinados contenidos puede ser necesario cualquier tipo de visor de
documentos PDF (Adobe Reader, o el visor de documentos PDF incorporado al sistema, si
fuese el caso).

Para el audio de los elementos multimedia se requieren altavoces, asi como la instalacion
de determinados plugins en el navegador tipo Adobe Acrobat Reader o Adobe Flash
Player.

Para el acceso a la plataforma, sus actividades y herramientas de comunicacion, también
pueden utilizarse dispositivos mdviles y de entretenimiento (smartphones, tabletas,
smart TV...).



2. ACCESO CAMPUS VIRTUAL

Para acceder al campus virtual debe escribir en la barra del navegador la siguiente direccion
web https://www.kreakademia.com
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e identificarse accediendo a la pantalla de registro mediante el botdn de la superior
derecha.

Accedera a la pantalla de identificacion.
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El acceso se realiza escribiendo el nombre de usuario y contrasena. Estas claves se las han
proporcionado por email cuando le han matriculado en el curso.

Si no hubiera recibido su correo con las credenciales después de su matriculacion asegurese
gue este no haya llegado a la capeta SPAM de su correo electrénico y sino pongase en
contacto con el Soporte Técnico (soporte@kreakademia.com).

Una vez que haya introducido sus datos correctamente, tiene que pulsar el botdn,
seguidamente se muestra todos los cursos en los que esta matriculado.

En el caso de olvidar su contrasefia siempre puede regenerar una nueva mediante un
sencillo proceso pulsando sobre el enlace ¢Olvidé su contrasefia? de |la pantalla anterior y
aparecera un formulario como el siguiente:

Espafiol - Intemacional (es) -

Pégina Principal » Acceder » Contrasefia obvidada

Para reajustar su conbrasefla, envie su nombne de UsUANo © SU direccion de comeo
si o en la base de dalos, ke enviaremos un emall con

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

BUSCAR

Buscar por direccion email

Direccidn de comeo

BUSCAR

Puede iniciar el proceso de recuperacidon de contrasefia introduciendo uno de los dos
campos que nos pide, nuestro usuario o nuestro correo electrdnico, a continuacion pulsar
sobre buscar y se inicia el proceso con un correo que nos llegara a nuestro correo
electrdnico. Tienes que seguir las instrucciones para regenerar la contrasena.

Una vez dentro podemos ver la pagina principal donde podra ver todos los cursos en los
qgue esta matriculado.

En la zona central se muestran todos los cursos en los que esta matriculado, para acceder a
cada uno de ellos tan solo tendras que pulsar sobre el nombre del curso o médulo al que
quieras acceder.

2.1. Salir de la plataforma de formacion Pigha Prco
Para salir del curso solo tiene que pinchar en
el enlace que pone "Salir".
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Una vez dentro de su area personal vera una pantalla similar a esta.

En ella puede ver varias partes, que pasamos a explicar a continuacion.

e Enla columna central se encuentran los cursos en los que esta matriculado. Si pincha en
el titulo del curso accedera a dicho curso.

* A los laterales hay una serie de bloques con distintas informaciones.
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EL tipo y la disposicion de estos bloques puede variar en funcion de la pagina en la que se
encuentre.

Cada bloque tiene dos iconos, una raya horizontal y un
flechita. Si pinchamos la raya solo se vera la cabecera del
bloque y si pinchamos la flechita el bloque se minimizara a
un lateral de la pagina para asi poder tener mas espacio en
la pantalla central. Asi pues, si pasa el raton por encima de
cada pestafia en el lateral vera la informacion de dicho
blogue.
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El bloque “Navegacion” es el que va utilizar para moverse
por el sitio junto con la barra de navegacion, situada arriba
Area personal justo debajo de cambio de idiomas:
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Es preferible usar esta barra antes que las flechas del
navegador, para evitar confusiones.
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Calendario B
El bloque calendario muestra un calendario donde estaran marcados los i e
eventos importantes del curso. Si pincha sobre uno de los eventos le - i

redirigira ala pagina e eventos donde se detalla mas el evento en si.

El bloque “Eventos proximos” muestra dos enlaces, uno parair a la
pagina del calendario(la misma que obteniamos al pinchar sobre un
evento directamente en el dia del bloque calendario), y el otro para
S i i crear un evento de calendario personalizado.
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Pagina Calendario
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En esta pagina vera el listado de eventos que hay programados en el curso o cursos en los
qgue este matriculado En el desplegable (figura 1) puede filtrar los eventos por curso, en el
botdn “nuevo evento”(figura 2) puede crear un evento propio en el dia que usted elija, este
Ultimo nos llevara a la misma pagina que el mismo enlace del bloque “Ultimos eventos”.
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Menu Personal

Este Menu aparece en la esquina

superior derecha y aqui podra elegir R daniel krea
entre una serie de opciones. % Area personal
4 Perfil
& @ Calificaciones
Area personal: es la seccién que ™ Mensajes
aparece cuando nos identificamos en : & Preferencias
la pagina, como nuestra pagina de privy=EEl
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Gestionar ficheros Privados

Calendario 5@
Perfil: esta seccion es la que muestra nuestros datos personales como los hemos configurado para
que se vean.

Calificaciones: seccion que nos muestra las calificaciones que llevamos en el curso.
Mensajes: seccion donde podremos ver y mandar mensajes a nuestros compaferos y tutores.

Preferencias: seccion donde podremos configurar una serie de parametros de nuestra cuenta,
tales como cambiar el perfil, la contrasefa, etc...

Ayuda: Aunque no aparezca en la foto, en la plataforma esta, este botén abrirda un manual PDF del
manejo de la plataforma.

Salir: como ya habiamos indicado antes este botdn nos permite cerrar nuestra sesion en la

Perfil
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maries, 10 de mayo de 2016, 13:58 (33 dias 21 horas)

Ultimo acceso al site
lunes, 13 de junio de 2016, 11:21 (ahora)




En el blogque “Miscelanea” (figural) podrad ver todos sus mensajes en los foros, entradas
en el blog y foros de discusion.

En el bloque “Informes” (figura2) podrd ver los datos de su sesion activa en la
plataforma.

En el bloque “Actividad de accesos” (figura3) podra ver la primera conexion a la
plataforma y el ultimo acceso.

En el bloque “Detalles del curso” (figura4) tendrd enlaces a las paginas de detalles de
todos los cursos en los que esté matriculado.

En el bloque “Detalles de usuario” (figura5) tiene un enlace a editar perfil, que le
enviard a la seccion donde puede cambiar sus datos de perfil, correo electrdnico,
nombre, apellidos, etc...

Mensajes
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Por defecto cuando accede a esta seccion aparece la lista de contactos, pero en su caso
como aun no ha hecho ninguno no le aparece nada.
Si en el desplegable elige su curso ya le aparecen todos los alumnos de su curso
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Ahora si pincha sobre alguno de los nombres de la lista le aparecerd unos iconos
indicando que le va a mandar un mansaje al usuario que usted ha elegido.

Debajo del icono del destinatario tiene dos opciones anadir contacto (para afadir este
usuario a su lista de contactos)y bloquear contacto(para bloquear los mensajes de este

usuario).

Un poco mds abajo, verd una caja de texto donde puede escribir el mensaje, una vez
escrito le da a enviar mensaje y ya estd enviado, al destinatario le saldrd un aviso
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